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PRAKATA 
 

Buku Panduan Insentif Penulisan Buku, Seminar, Publikasi Ilmiah, dan 
Kekayaan Intelektual ini disusun sebagai acuan Pusat Penelitian dan 
Pengabdian kepada Masyarakat (P3M) dalam pengelolaan pemberian 
insentif bagi dosen/peneliti dilingkungan Politeknik Pertanian Negeri 
Kupang dengan sumber pendanaan PNBP. 

Puji syukur kehadirat Allah SWT, Tuhan Yang Maha Esa atas kerja keras 
Tim Penyusun akhirnya Buku Panduan Insentif Penulisan Buku, Seminar, 
Publikasi Ilmiah, dan Kekayaan Intelektual Edisi 2024 ini dapat 
terselesaikan.  

Buku panduan ini disusun dengan tujuan: 
1. Memperjelas informasi dan ketentuan tentang program insentif. Buku 

panduan ini akan menjelaskan tentang jenis-jenis karya yang dapat 
diberikan insentif, persyaratan yang harus dipenuhi, mekanisme 
pengajuan, dan besaran insentif yang diberikan. Hal ini akan 
membantu para dosen/peneliti untuk memahami program insentif 
tersebut dan dapat mengajukan permohonan dengan benar.  

2. Mendorong peningkatan kualitas dan kuantitas karya ilmiah, buku, dan 
kekayaan intelektual. Dengan adanya insentif, para dosen/peneliti akan 
termotivasi untuk menghasilkan karya-karya yang berkualitas dan 
bermanfaat bagi masyarakat. Hal ini akan berdampak pada 
peningkatan kualitas pendidikan, penelitian, dan pengembangan di 
Politeknik Pertanian Negeri Kupang. 

Akhir kata kami menerima saran yang bersifat membangun dalam 
rangka penyempurnaan panduan ini. Semoga mampu memberikan 
manfaat bagi pengelolaan insentif penulisan buku, seminar, publikasi 
ilmiah, dan kekayaan intelektual di lingkungan Politeknik Pertanian Negeri 
Kupang. 

 Kupang, 10 Pebruari 2024 

 Kepala Pusat Penelitian dan  
Pengabdian Kepada Masyarakat 

 
 

Krisna Setiawan, SP., M.Sc 
NIP.19771203 200312 1 001 
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PENGESAHAN 
 
 

 
Dokumen tersebut dibawah ini: 

 
 
 

BUKU PANDUAN  
INSENTIF PENULISAN BUKU, SEMINAR, PUBLIKASI 

ILMIAH, DAN KEKAYAAN INTELEKTUAL  
EDISI 2024 

 
 
 
 

Telah disusun dan ditetapkan sebagai pedoman bagi pengelolaan 
insentif dengan sumber pendanaan PNBP Politeknik Pertanian 

Negeri Kupang terkait persyaratan yang harus dipenuhi, mekanisme 
pengajuan dan besaran insentif maksimal yang dapat diberikan 
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JENIS BUKU DAN KRITERIA 
Jenis buku yang mendapat insentif meliputi monograf, buku referensi atau 
buku teks, buku ilmiah populer dan buku teknologi tepat guna, dan 
international book chapter 

 
A. MONOGRAF 

Kriteria monograf adalah sebagai berikut: 
1. Merupakan suatu tulisan ilmiah dalam bentuk buku yang substansi 

pembahasannya hanya pada SATU ASPEK/KAJIAN DALAM SUATU 
BIDANG ILMU; 

2. Isi buku sesuai dengan bidang keilmuan penulis; 
3. Merupakan hasil penelitian atau pemikiran yang original yang 

disajikan dalam bentuk buku; 
4. Isi tulisan harus memenuhi syarat-syarat sebuah karya ilmiah, 

mengandung nilai kebaharuan (novelty/ies), dukungan data atau teori 
mutakhir yang lengkap dan jelas, terutama hasil riset penulis sebagai 
bahan pengayaan pembelajaran; 

5. Memenuhi kriteria buku yang baik dan dilengkapi dengan daftar 
pustaka, glosarium dan indeks subyek; 

6. Diterbitkan oleh Penerbit anggota IKAPI 
 

 
 

B. BUKU REFERENSI ATAU BUKU TEKS 
Kriteria Buku Referensi atau Buku Teks meliputi: 
1. Suatu tulisan dalam bentuk BUKU YANG SUBSTANSI  

PEMBAHASANNYA  PADA SATU BIDANG ILMU; 
2. Isi buku sesuai dengan bidang keilmuan penulis; 
3. Merupakan hasil penelitian atau pemikiran yang original; 
4. Isi tulisan  harus  memenuhi  syarat-syarat  sebuah  karya  ilmiah,  

mengandung  nilai kebaharuan (novelty/ies), dukungan  data  atau  
teori  mutakhir  yang  lengkap  dan jelas, terutama hasil riset  penulis 
sebagai  bahan pengayaan    pembelajaran; 

5. Memenuhi kriteria buku yang baik dan dilengkapi dengan daftar 
pustaka, glosarium dan indeks subyek; 

6. Diterbitkan oleh Penerbit anggota IKAPI 
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C. BUKU ILMIAH POPULER DAN BUKU TEKNOLOGI TEPAT GUNA 
Kriteria buku ilmiah populer dan buku teknologi tepat guna meliputi: 

1. Buku  Ilmiah  Populer  adalah  buku  ilmiah  yang  ditulis  dengan  cara  
yang  mudah untuk dipahami oleh orang awam. 

2. Buku Teknologi Tepat Guna merupakan buku ilmiah populer yang 
menyajikan hasil pengembangan  teknologi  (penelitian)  sehingga  
mudah  dipahami  dan diterapkan oleh masyarakat luas. 

3. Isi buku sesuai dengan bidang keahlian penulis. 
4. Diterbitkan oleh penerbit ternama lainnya baik didalam negeri 

maupun luar negeri. 
 
 

D. INTERNATIONAL BOOK CHAPTER 
Insentif diberikan kepada dosen yang berkontribusi dalam suatu buku 
yang ditulis oleh authors lintas negara.  Ketentuannya adalah sebagai 
berikut: 
1. Buku ditulis dalam salah satu bahasa internasional yang diakui oleh 

PBB 
2. Penulis buku berasal dari paling tidak dua negara yang berbeda 

(diversity of authors) 
3. Pengusul/penulis menggunakan afiliasi POLITEKNIK PERTANIAN 

NEGERI KUPANG pada buku tersebut, dan isinya sesuai dengan 
bidang ilmu pengusul/penulis 

4. Isi bab merupakan hasil penelitian atau pemikiran yang original 
5. Memiliki ISBN, diterbitkan oleh international publisher dan diedarkan 

secara luas 
 
 
 

PERSYARATAN UMUM BUKU 
Persyaratan umum buku meliputi: 

1. Memiliki ISBN 
2. Tebal paling sedikit 49 halaman cetak (format standar UNESCO) 
3. Ukuran : minimal 15,5 x 23 cm 
4. Diterbitkan oleh Penerbit anggota IKAPI (kecuali untuk buku Ilmiah 

Populer dan Buku Teknologi Tepat Guna  serta International Book 
Chapter) 

5. Pengusul/Penulis harus menggunakan afiliasi POLITEKNIK 
PERTANIAN NEGERI KUPANG 

6. Penulis merupakan dosen tetap di POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI 
KUPANG 
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PROSES PENGAJUAN INSENTIF BUKU 
1. Hardcopy buku ber-ISBN yang sudah dicetak untuk diusulkan 

sejumlah 1 eksemplar 
2. Softcopy dokumen pengajuan insentif buku diunggah pada link yang 

akan disampaikan pada surat penerimaan insentif setiap tahunnya, 
dengan susunan sebagai berikut: 
• Cover atau Halaman Sampul warna putih (lampiran 1) 
• Scan Cover/Sampul Buku  
• Halaman belakang sampul/keterangan buku 
• Screenshot buku terdaftar  

3. Bukti screenshot buku ilmiah terdaftar di Perpustakaan Negara RI 
4. Buku telah terbaca di akun SINTA dosen pengusul 

 
 

BESARAN INSENTIF BUKU 
Komponen insentif meliputi (dalam rupiah, merupakan nilai maksimal): 

Komponen 
Jumlah Halaman 

49-99 100-dst 
Insentif Buku 1.500.000 2.000.000 

 
 

BESARAN INSENTIF INTERNATIONAL BOOK CHAPTER 
Komponen insentif meliputi (dalam rupiah, merupakan nilai maksimal): 

Komponen Penulis  

Utama Pendamping 
Insentif International Book 
Chapter 

 
2.000.000 

 
1.500.000 
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KRITERIA UMUM 
1. Makalah yang dibawakan harus membawa afiliasi Politeknik Pertanian 

Negeri Kupang 
2. Sifat insentif adalah bantuan publikasi 
3. Luaran seminar berupa proceeding yang dapat diakses secara online 
4. Pengajuan insentif dapat dilakukan selepas artikel terpublikasikan dan 

terbaca di web SINTA. 
 

KRITERIA  SEMINAR  INTERNASIONAL 

1. Penyelenggara adalah asosiasi profesi, bidang keilmuan, universitas/ 
politeknik atau lembaga riset internasional. Pengusul harus berhati-hati 
dengan kegiatan yang diselenggarakan oleh lembaga/organisasi yang 
kompetensi bidang keilmuannya diragukan. 

2. Komite ilmiah sekurang-kurangnya berasal dari dua negara diluar negara 
penyelenggara. 

3. Pemakalah sekurang-kurangnya berasal dari lima negara. 
4. Terdapat   keterangan   bahwa   artikel   terpilih   akan   dipublikasikan   pada   

berkala internasional atau prosiding yang akan diindex pada lembaga 
indexing, misalnya Science Direct, Pubmed, IOP, Scitepress, dll yang 
berafiliasi ke  Scopus  dan WoS 

 
PROSEDUR PENGAJUAN INSENTIF PUBLIKASI SEMINAR INTERNASIONAL 
(Proceeding) 

1. Hardcopy dokumen artikel proceeding dijilid buku warna putih, dengan 
susunan sebagai berikut: 

• Cover atau Halaman Sampul (lampiran 2) 
• Cover proceeding  
• Halaman Editorial / dewan redaksi proceeding 
• Halaman Daftar Isi yang tercantum judul artikel dan nama penulis 
• Isi Naskah artikel lengkap sesuai halaman tercetak dalam artikel 

2. Softcopy dokumen pengajuan artikel proceeding diunggah pada link 
yang akan disampaikan pada surat penerimaan insentif setiap tahunnya. 

3. Surat undangan (LoA) dari penyelenggara sebagai peserta pemakalah 
oral/poster 
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4. Sertifikat sebagai pemakalah (atau surat keterangan dari pihak 
penyelenggara  bahwa pengusul telah mempresentasikan makalah secara 
oral/poster) 

5. Print screen dan URL publikasi. 
6. Artikel proceeding telah terbaca di akun SINTA dosen pengusul (Google 

Schoolar/Scopus/ WoS) 
 
 
BESARAN INSENTIF PUBLIKASI SEMINAR INTERNASIONAL 
Komponen insentif (dalam rupiah, merupakan nilai maksimal) meliputi 
publikasi ilmiah yang sudah dapat diakses secara online. 

 

No Proceeding Terindeks Penulis Utama/First Author 

1 Scopus / WoS  1.500.000 
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KRITERIA BERKALA JURNAL NASIONAL 
Kriteria umum berkala jurnal ilmiah dikategorikan sebagai berkala nasional 
meliputi: 

1. Artikel ditulis dalam bahasa Indonesia atau Inggris 
2. Berkala memiliki website yang informatif dan dapat diakses 
3. Komposisi penulis pada edisi nomor yang memuat artikel yang  

diusulkan berasal dari beberapa institusi/lembaga yang berbeda 
(sekurang-kurangnya 50% penulis eksternal lembaga penerbit) 

4. Artikel terindeks minimal di jurnal dengan SINTA 1-2 
5. Insentif diberikan kepada penulis pertama/first author 

 
PROSEDUR PENGAJUAN INSENTIF JURNAL BERKALA NASIONAL 
1. Hardcopy dokumen artikel nasional dijilid buku warna putih, dengan 

susunan sebagai berikut: 
a. Cover atau Halaman Sampul (lampiran 3) 
b. Cover jurnal  
c. Halaman Editorial / dewan redaksi jurnal 
d. Halaman Daftar Isi yang tercantum judul artikel dan nama penulis 
e. Isi Naskah artikel lengkap sesuai halaman tercetak dalam artikel 

2. Softcopy dokumen pengajuan artikel nasional diunggah pada link yang 
akan disampaikan pada surat penerimaan insentif setiap tahunnya. 

3. Dokumen hardcopy artikel nasional diajukan kepada Kepala P3M untuk 
ditelaah lebih lanjut dari segi kelayakan oleh tim P3M. Lalu P3M akan 
mengirimkan surat permohonan pemberitahuan dan hasil telaah 
kepada Direktur untuk disetujui.  

4. Pengusulan claim dilakukan per-artikel oleh penulis pertama/first 
author 

5. Setiap artikel yang terpublikasi hanya boleh di claim sekali  
6. Telah terbaca di akun SINTA dosen pengusul (Google Schoolar/Garuda) 

 
 

BESARAN INSENTIF JURNAL BERKALA NASIONAL 
Komponen insentif (dalam rupiah, merupakan nilai maksimal) meliputi 
publikasi ilmiah yang sudah dapat diakses secara online 

No SINTA 1 SINTA 2 

1 2.500.000 1.500.000 
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KRITERIA BERKALA JURNAL INTERNASIONAL 
Kriteria umum berkala jurnal ilmiah dikategorikan sebagai berkala internasional 
meliputi: 

1. Bahasa  yang  digunakan  merupakan  salah  satu  bahasa  PBB  (China,  
Arab,  Inggris, Spanyol, Perancis). 

2. Berkala  ilmiah  yang  terdaftar  dan  harus  terindeks  pada  Scopus / 
WoS,  yang bisa mengusulkan claim publikasi 

3. Berkala maupun penerbitnya tidak termasuk dalam daftar   
jurnal/penerbit yang diduga predatory journals    

4. Memiliki website yang informatif dan mudah diakses 
5. Memenuhi syarat minimal dalam hal diversity of editorial board  

members   (paling tidak dari 4 negara yang berbeda). 
6. Memenuhi syarat minimal dalam hal diversity of authors, khususnya 

pada edisi atau nomor  berkala  yang  memuat  artikel  pengusul  (asal  
penulis  paling  tidak  dari 2 negara yang berbeda) 

7. Insentif diberikan berdasarkan jumlah artikel publikasi internasional yang 
membawa afiliasi Politeknik Pertanian Negeri Kupang dan telah terbaca 
di SINTA  

8. Insentif diberikan sebagai penulis pertama/first author 
 
 
PROSEDUR PENGAJUAN INSENTIF BERKALA INTERNASIONAL 

1. Hardcopy dokumen artikel internasional dijilid buku warna putih, 
dengan susunan sebagai berikut: 
• Cover atau Halaman Sampul (lampiran 3) 
• Cover jurnal  
• Halaman Editorial / dewan redaksi jurnal 
• Halaman Daftar Isi yang tercantum judul artikel dan nama penulis 
• Isi Naskah artikel lengkap sesuai halaman tercetak dalam artikel 

2. Softcopy dokumen pengajuan artikel internasional diunggah pada link 
yang akan disampaikan pada surat penerimaan insentif setiap 
tahunnya. 
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3. Dokumen hardcopy artikel internasional diajukan kepada Kepala P3M 

untuk ditelaah lebih lanjut dari segi kelayakan oleh tim P3M. Lalu P3M 
akan mengirimkan surat permohonan pemberitahuan dan hasil telaah 
kepada Direktur untuk disetujui.  

4. Pengusulan claim dilakukan per-artikel oleh penulis pertama/first author 
5. Dilengkapi bukti terindeks pada lembaga indeks internasional. 
6. Telah terbaca di akun SINTA dosen pengusul (Google Schoolar/ 

Scopus/WoS) 
 
 

BESARAN INSENTIF JURNAL BERKALA INTERNASIONAL 

Komponen insentif (dalam rupiah, merupakan nilai maksimal) meliputi 
publikasi ilmiah yang sudah dapat diakses secara online. 

 

No 
Quartil 

Penulis Utama/ First Author 
Scopus WoS 

1. Q1 IF 5.000.000 
2. Q2 Non-IF 4.000.000 
3. Q3  3.000.000 
4. Q4  2.000.000 
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JENIS KEKAYAAN INTELEKTUAL  
Jenis Kekayaan Intelektual yang mendapat insentif meliputi paten/paten 
sederhana 

KRITERIA UMUM : 

1. Insentif diberikan bagi paten/paten sederhana yang telah 
terbit/GRANTED dengan kepemilikan invensi atas nama Politeknik 
Pertanian Negeri Kupang. 

2. Insentif diberikan kepada inventor utama/pertama 
3. Paten/paten sederhana yang diajukan belum pernah didanai oleh DIPA 

Politeknik Pertanian Negeri Kupang (baik pendaftaran maupun 
pemeriksaan substantif) 

PROSEDUR PENGAJUAN INSENTIF PATEN/PATEN SEDERHANA  
1. Hardcopy sertifikat paten/paten sederhana GRANTED yang dijilid buku 

warna putih, dengan susunan sebagai berikut: 
• Cover atau Halaman sampul (lampiran 4) 
• Fotocopy sertifikat  

2. Softcopy dokumen pengajuan insentif paten/paten sederhana 
GRANTED diunggah pada link yang akan disampaikan pada surat 
penerimaan insentif setiap tahunnya. 

3. Dokumen hardcopy paten/paten sederhana GRANTED diajukan kepada 
Kepala P3M untuk ditelaah lebih lanjut dari segi kelayakan oleh tim P3M. 
Lalu P3M akan mengirimkan surat permohonan pemberitahuan dan 
hasil telaah kepada Direktur untuk disetujui.  

4. Setiap paten/paten sederhana GRANTED hanya boleh di claim sekali  
5. Pengusulan  claim  dilakukan per-invensi oleh inventor utama dengan 

kepemilikan paten/paten sederhana atas nama Politeknik Pertanian 
Negeri Kupang. 

6. Telah terbaca di akun SINTA dosen pengusul/Pangkalan Data Kekayaan 
Intelektual DJKI) 

 
BESARAN INSENTIF PATEN/PATEN SEDERHANA  
Komponen insentif (dalam rupiah, merupakan nilai maksimal): 

No PATEN PATEN SEDERHANA 

1 5.000.000 4.000.000 
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Lampiran 1. Format Cover Insentif Penulisan Buku (sampul warna putih) 
 

 

 

INSENTIF PENULISAN BUKU 
MONOGRAF/ REFERENSI/ ILMIAH POPULER/ 

TEKNOLOGI TEPAT GUNA/ 
INTERNATIONAL BOOK CHAPTER* 

(*hapus yang tidak dipilih) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
JUDUL BUKU : ………………………………………………………… 

NOMOR ISBN : ………………………………………………………… 

PENERBIT : ………………………………………………………… 

NAMA PENULIS : ………………………………………………………… 

   

 

 

 

 

PUSAT PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG  
TAHUN 

 

 



 

11 
 

Buku Panduan Insentif Penulisan Buku, Seminar, Publikasi Ilmiah, dan Kekayaan Intelektual 2024  

  

Lampiran 2. Format Cover Insentif Publikasi Seminar Internasional (sampul 
warna putih) 

 

 

 

INSENTIF PUBLIKASI  
SEMINAR INTERNASIONAL (PROCEEDING) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
NAMA PROCEEDING : ………………………………………………………… 

JUDUL ARTIKEL : ………………………………………………………… 

VOLUME/NOMOR : ………………………………………………………… 

ALAMAT URL : ………………………………………………………… 

NAMA PENULIS : ………………………………………………………… 

 

 

 

 

PUSAT PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG  
TAHUN 
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Lampiran 3. Format Cover Insentif Publikasi pada Jurnal Berkala Ilmiah 
(sampul warna putih) 

 
 
 

INSENTIF PUBLIKASI JURNAL BERKALA  
ILMIAH INTERNASIONAL/NASIONAL* 

(*hapus yang tidak dipilih) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

NAMA JURNAL : ………………………………………………………… 

JUDUL ARTIKEL : ………………………………………………………… 

VOLUME/NOMOR : ………………………………………………………… 

ALAMAT URL : ………………………………………………………… 

NAMA PENULIS : ………………………………………………………… 

 
 
 

PUSAT PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG  
TAHUN 
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Lampiran 4. Format Cover Insentif Kekayaan Intelektual (sampul warna 

putih) 
 
 
 

INSENTIF KEKAYAAN INTELEKTUAL 
PATEN/PATEN SEDERHANA* 

(*hapus yang tidak dipilih) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

NOMOR. PATEN : ………………………………………………………… 

TANGGAL GRANTED : ………………………………………………………… 

JUDUL INVENSI : ………………………………………………………… 

NAMA INVENTOR : ………………………………………………………… 

PEMEGANG PATEN : ………………………………………………………… 

 
 
 

PUSAT PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

POLITEKNIK PERTANIAN NEGERI KUPANG  
TAHUN 
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SUMMARY PEMBIAYAAN 
(dalam rupiah, merupakan nilai maksimal) 

 

KOMPONEN INSENTIF BUKU 

Komponen 
Jumlah Halaman 

49-99 100-dst 
Insentif Buku 1.500.000 2.000.000 

 
 

KOMPONEN INSENTIF INTERNATIONAL BOOK CHAPTER 

Komponen Penulis 

Utama Pendamping 
Insentif International Book 
Chapter 

 
2.000.000 

 
1.500.000 

 
KOMPONEN INSENTIF PUBLIKASI SEMINAR INTERNASIONAL 
(Proceeding) 

 

No Proceeding Terindeks Penulis Utama/First Author 

1 Scopus / WoS  1.500.000 

 
KOMPONEN INSENTIF JURNAL BERKALA NASIONAL 

No SINTA 1 SINTA 2 

1 2.500.000 1.500.000 

 
KOMPONEN INSENTIF JURNAL BERKALA INTERNASIONAL 

No 
Quartil 

Penulis Utama/ First Author 
Scopus WoS 

1. Q1 IF 5.000.000 
2. Q2 Non-IF 4.000.000 
3. Q3  3.000.000 
4. Q4  2.000.000 

   
KOMPONEN INSENTIF PATEN/PATEN SEDERHANA  

No PATEN PATEN SEDERHANA 

 5.000.000 4.000.000 
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